
PROCESO PARA 
INGRESO DE 

IMPORTACIÓN 
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Requisitos que tiene que tener la persona que realice el procedimiento de carga de la importación 

 
• Archivo en hoja electrónica enviado por Italia. 
• Tasa de cambio de Dolares. 
• Factor de importación. 
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Seleccionar este 
botón, programa de 
importación 
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Colocar el apuntador de mouse o raton en el menú de Opciones, 
Presionar Click Izquierdo. 
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Escoger la opción de Importar, este proceso generará una tabla temporal 
donde se almacenaran los productos que vienen en la hoja electrónica. 

Ingresando códigos nuevos si no existieran en sistema de inventario,  y/o  
Importando productos existentes. 
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Escoger la Opción de Productos Prenatal, para una 
nueva importación 
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En esta opción debe de escoger la tienda o bodega 
donde va a aplicar el inventario de los productos. 

Presionando la tecla enter.  
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Escoger la tienda de nombre ARKADIA NALL, y presionar 
dos veces enter o doble Click izquierdo de mouse. 
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Escogida la tienda presionar doble Click 
Izquierdo del mouse. O enter en el teclado, 

abrira la siguiente ventana 

Escogida la tienda presionar doble Click 
Izquierdo del mouse. O enter en el teclado, 

abrira la siguiente ventana 

Presionar el botón OK 



En esta opción deberán de ingresar la tasa de cambio 
de dólares. Cuantos dólares por un Quetzal. 
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Ingresar el Factor de importación 
proporcionado por la contabilidad o la 

persona encargada de estos datos. 
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Esta opción sirve para verificar, que el impusto 
del valor agregado IVA, esta al 12%. Presionamos 
el botón de Ok, para asignar el valor. 
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Esta pestalla o pantalla es para ubicar el lugar dentro de la 
computadora donde se ubica el Archivo de la hoja electrónica, en el 

botón. 
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Escoger el archivo enviado por Italia, selecconarlo y 
presionar el boton de abrir 
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Seleccionado el archivo presionar el boton del chequesito 
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Esta seria la información 
de la importación. 

Este seria el numero de lote 
que se tiene asignar en 
ingreso fisico 
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Escoger la tienda donde debe ir las 
prendas con enter. 

Escoger el numero de lote (con la 
flechita). de la importación 

Ingresa el número de caja que se va a 
abrir. 
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Empezar a duchar o escanear el código de barras 
o el Label, de la prenda. 

Chequear esta 
casilla, para la 
impresión. 
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