N\ \L/ \

7A\Y4\Y/,
ZANYVZANYZANYZANYZ4N

AT ARVABG Y

?ﬂ&ﬂ“ﬂ“ﬁ“ﬂ“ﬂ‘

NYFZANYIZANYIANYYS,
ZANYZANYZANYZAN
Y/

N\ 7\ 7N\ 7N\ 27\ 27\ ~

[

)
i

(/
QA
1%
QA
%
\

macrollme’



1

Para realizar un arqueo de caja detallado ingrese a
modo de facturacion y presione el signo +
0 presione la tecla Alf
FO1 F02 FO3 FO4 FO7 FO8 FO09 F10 F12 -
\A ;Y 5\ | N
®Ya  Lzlea I8

MacroBase)




G

Y se mostrara un mend donde seleccionara lo macroBase)
opcion Ingreso de “Arqueo de Cajo
Ingresado por Cajero”

Funciones Adiciona les...
' Arqueo de Caja Ingresado Reimpresion d
por Cajero Abrir Gaveta Comprob de B I
Mo Hay Producto
S 5 &
b 5}
S
Modificar Tasa de Cambio R eimpresion de Certificado Precios Cambiados
Reimpresion de Documentos GiftCard
/
Modificar Fecha d
Disponibles Salir




En la ventana de Arqueo de Caja el Cajero deberd ingresar:

1. El numero de caja que utilizo para Cobrar
2. En la casilla de Cajero deberd seleccionar su Nombre

3. En la casilla de Fec
arqueo de caja

1a deberd seleccionar la fecha del

MacroBase)

3

Argueo de Caja...

Tienda

Cajero Fecha

| ARKADIA

Efectiva lEhequesl T arjeta Ere-:litu:ul b oneda E:-:traniera] Dncu!ntnsl capD l

aztoz

ID| Form= de Pago

Fondo

Descripcion

2

Monto




En la ventana de Arqueo de cajo se mostraran varias pestafias
de las diferentes formas de pago las cuales el cajero debera
detallar ingresando en cada una de las pestaiias de acuerdo a
la forma de pago que tenga y detallando alli lo recibido

MacroBasec

3 Argqueo de Caja...

Tienda Caja Cajero Fecha
AREADLA - || 2 - || ME || 301052005 ;I

........................

Fo o |

|Dpciones
S| & a

[T Cores Pendientes

ID| Forma de Pago Descripocion Monto
l1|Efectivo Billetes de & Q-200.00 1000.aad
201 |Efectivo bkilletes de & Q_-100_00 500_00
201 |Efectivo Billetes de & Q50.00 S500.00
401 | Efectivo Billetes de & Q.20.00 200.00
501 |Efectivo Billetes de & Q-10_.00 10._aa0
ol |Efectivo Billetes de & Q.5.00 10.aa0
T01|Efectivo Billetes de =& Q.1.00 5.00
B0l|Efectivo Monedas de a @.1.00 12 .00
901 |Efectivo Monedas de a Q.0.50 2.00
1001 |Efectivo Monedas de a Q-0_25 2.00
E Z2,242.00




C

C

Por ejemplo Ingresaremos Efectivo monedas de Q.0.10.
1. En la pestafia de Efectivo presionar la tecla “Insert” o Clic

erecho y clic en “Agregar linea” para ingresar una linea
onde agregaremos las monedas de Q.0.10

n AR AL

|rapr |raapen e

|8 rrnEu

|
| 5RKADI

e ~lime

~llaonoems |

Efectiva ] Eheques] Taneta Credita | Moneda E:-:traniera] Dn:u:umentn:us] CoD ] CxC ] Exencidn Ivé | Maotaz de Eréditn] Gastns] Fn:undn:u]

ID| Forma de Pago Descripcion Honto
l|Efectivo Billetes de & Q.200.00 1000.00
Z01|Efectiw S00.00
- BeTive Buscar en (Monto) ~
301|Efectivo Copiar Celda (9,4) valor(3.00) =00.00
401 |Efective Exportar a Excel 200.00
501|Efectivo Filtrar (Monto=3.00] 10.00
£01|Efectivo Imprimir Tabla 10.00
] Ocultar Columna (Monto)
70l (Efectivo 5.00
Mostrar Columnas
201 |Efectivo ) i 1z.00
Organizar Columnas (Experimental)
401 |Efectivo 3_00
Refrescar Tabla
1001 |Efectivo

Agregar Linea (Ins)

Eliminar Linea (Del)

Reernplazar 11 Registros con el valor(3.00) en (Monto)

MacroBase)



2. Nos agregara una nueva linea donde agregaremos el detalle
de esta forma de pago

3

y - !
MacroBase)

3 Arqueo de Caja...
Tienda Caja Cajero Fecha
ARKADIA B E ~||ME ~||aonnems |
Efectivo lEheques] T arjeta Credito | Moneda E:-ctraniera] Du:u:umentn:ls] cam ] CaC ] E sencidn I"-.:’.-'-‘-.] Motas de Eréditn] Gastns] Fu:mu:ln:u]
ID| Forma de Pago Descripcion Monto
1|Efectivo Billetes de a Q-200_.00 1000._.0a0
Z01|Efectivo billetes de a Q.100_.00 500.00
301 | Efectivo Billetes de & {50.00 500_00
401 |Efectivo Billetes de = Q.20.00 200.00
501 |Efectivo Billetes de = Q.10.00 10.00
gl |Efectivo Billetes de a Q_.5_.00 140.00
TOl|Efectivo Billetes de & §-1.00 5.00
g201l|Efectivo Monedzs de a Q.1.00 12.00
901 |Efectivo Monedzs de a §.0.50 3.00
1001 |Efectivo Monedzas de a Q.0.25 2.00
1201 |Efectivo a.0a
E 2,24Z.00




B

ase)

3. En la nueva linea daremos un clic y escribiremos el detalle de B
las monedas y en la columna final el MONTO TOTALde las monedas MacroB

I R e e T T e e

T0l|Efectiwvo Billetes de = £.1.00 5.00
201 |Efectivo Monedas de = Q.1.00 1z2.00
901 |Efectivo Monedas de & Q.0.50 3.00
1001 |Efectivo Monedzas de & Q.0.25 Z.00

1301|Efective Monedas de a 00.10] -

2,242 .00

01 |Efectiwvo Monedas de = Q.0.50 3.00

1001 |Efectiwvo Monedas de a Q.0_.25 2._.00

1301 | Efectivo Monedas de = Q0.10 210

%]

B0l Efectiwvo Monedas de a2 Q.1_00 12_00

2,244.10

De la misma manera se realizara con el demds efectivo
que tenga el cajero, ingresdndolo linea por linea hasta
completar el Monto total del Efectivo



En el caso de Tarjetas de crédito se realizara de la misma
manera que el Efectivo solo que se detallard por Emisor y el
Monto serd el total de Vaucher de ese emisor

asS—_
= —

MacroBase)

Efeu:tiw:u] Cheques Tareta Credito l tMoneda E:-:traniera] D-:u:umentu:us] can ] CxC ] Exencian I"»-".-f‘-.] Motas de Eréditu:u] Eastns] Fu:unu:h:u]

i} Arqueo de Caja... EE
Tienda Caja Cajero Fecha |I]pt:iunes
ARKADIE, 2 e ~|3nozms @

| Cortes Pendientes

ID|Forma de Pago Emisor Descripcion Monto
1401 |Tarjeta de Credito | ﬂ 0.aa0
'rIt:

E VISA 0.00
L3 ATJQUED UE Ld|d.. = =l
Tienda Caja Cajero Fecha |[I|:n::iunes
ARKADI Bl E v ||ME ~l|aonoeos |

Efectiva | Cheques Tarieta Credito | Moneda E:-ctraniera] Dn:u:umentn:us] CaD l CxC ] Exencicon IW-.] Maotaz de Eréditu] Gastns] Fn:unn:ln:ul

&l 8|8

[ Cortes Pendiente

ID| Forma de Pago Emisor Descripcion Honto

1401 (Tarjeta de Credito CREDOMATIC total de Woucher 2500_00

1501 (Tarjeta de Credito VIsh total 1200.00

E 3,700.00




Con la Moneda Extranjera Se ingresaraund  macroBase)
breve descripcion, la moneda recibida, la tasa
de cambio de la moneda y el Monto Recibido

i Arqueo de Caja...
Tienda Caja Cajero Fecha Iﬂpciunes
ARKADIA -] - |[me - 30102015~ S| &
Efectivnl Cheques | Tareta Credito  Moneda Extranjera IDDDUI‘I‘IEH'ZDSI CoD I CxC I E xencidn I"-.-".-'l'-.I Motas de Eréu:litu:ul Gastnsl Fn:unu:ln:ul [T Cortes Pendientes
ID| Forma de Pago Honeda Tagsa|MExtranjera Honto
1&0]1 | Moneda Extranjera DOLRRS 7.8000 Z20.0000 15&.00

Descrip

cion




Al estar listo el arqueo se deberd entregar al supervisor los datos del MacroBase)

arqueo asi:

1. Imprimir el arqueo para chequear lo entregado

2. El Cajero bloqueara su Arqueo al Entregarlo

3. El Supervisor Bloqueara el Arqueo al contarlo corroborara que lo

entregado este conforme a lo impreso

2.Bloqueo
de Cajero

5 Argueo de Caja... 3. Bloqueo E@
Tienda Caja [Cajero Fecha ciones
ARKADLA |z BalE R R E
Efectivo ] Eheques] Tarjeta Credito] Moneda E:-ctraniera] Documentos] cab ] CxC ] Exencidn I"-.-".-'-‘-.] Maotaz de Crédito] Gastos] Fu:nndu:u] artes Pendientes Suervisor
ID| Forma de Pago Descripcion Monto ].lmpresi
l1|Efectivo Billetes de & Q-200.00 1000.00 6n de
Z01|Efectivo billetes de a Q.100_00 500 .00 arqueo
301 |Efectivo Billetes de = Q50.00 500.00
401 |Efectivo Billetes de a Q.Z0.00 Z00_.00
501 |Efectivo Billetes de a Q.10.00 10.00
g0l |Efectivo Billetes de a Q.5.00 10.00
701 |Efectivo Billetes de =& Q.1.00 5.00
801 |Efectivo Monedas de a Q.1.00 12 .00
901 | Efectivo Monedas de = Q-0.50 3.00
1001 |Efectivo Monedas de a Q_.0_.Z25 Z2.00
1201 |Efectivo Monedas de = QO0.10 Z2.10
E Z,244 10
[1]
Fila:0000001 | Columna:-001 | Filas:0000012 | Columnas: 004 | Estado | Hormal




En el arqueo de Cajero se pedird el monto total del
arqueo, deberd ingresarlo al momento de ingresarlo se
blogqueara el Arqueo y ya no se podrd revertir

I o ] W |

= i —
MacroBarse)
./‘t'

Argueo

Ingrese el monto total del arqueo

Ok,

Cancelar

e = B e

| Ty



Al Supervisor se Pedird autorizacion para bloquear el
Arqueo, se solicitara nuevamente que ingrese el monto
que el supervisor recibid del cajero y se solicitara que
se bloquee el Arqueo

Autorizacion...

|Usuario:

[Clave: |

&| &

Arqueo

Ingrese el monto total del arqueo Ok

o

mbClases




Al haber realizado completamente los datos

ya se podrd realizar el corte de caja
correspondiente

i Corte de Caja...
|Tienda: |3 J |Eaia: |2 J

|Primera:|3u,=1u,=2c|15 J|Ultima: |3w1wzu15 J
{ {=

Impnime?
| Detalle Forma de Pago

EREET)

etalle

<

]

Fila:0000001 | Columna:001 | Filasz:0000001 | Ceolummas: 014 | Estade | Hormal

MacroBarse)



