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BUSCAR UN CLIENTE 

EN LA PANTALLA DE LA FACTURACION VAMOS A DARLE “F10” 
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NOS ABRIRA LA VENTANA PARA INGRESAR EL CLIENTE SI NO LO SUPIERAMOS O 
QUISIERAMOS VER EL HISTORIAL DE COMPRAS DEL MISMO LE DAMOS “F02” 

LA BUSQUEDA LA PODEMOS HACER POR NOMBRE, NIT , DIRECCION, SOLO 
CAMBIAMOS EL CAMPO QUE QUEREMOS BUSCAR, EN ESTE CASO LO 
BUSCAREMOS POR NOMBRE 
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EN ESTE EJEMPLO ESTAMOS BUSCANDO A CESAR DAMOS ENTER Y NOS VA A DESPLEGAR 
TODOS LOS CLIENTES QUE TIENEN EL NOMBRE CESAR 

CON EL MOUSE SELECCIONAMOS AL CLIENTE QUE QUEREMOS VER EN ESTE EJEMPLO 
SELECCIONAMOS A CESAR PINEDA 
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PARA VER EL HISTORIAL DE COMPRAS LE DAMOS CLICK EN EL BINOCULAR 

NOS VA A MOSTRAR EL HISTORIAL DE LAS COPRAS POR FACTURA Y FECHA 
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SI QUEREMOS VER LOS PRODUCTOS QUE NOS HA COMPRADO EL CLIENTE LE DAMOS 
CLICK EN EL SEGUNDO BINOCULAR (BUSCAR PRODUCTOS)  

NOS MOSTRARA EL LISTADO DE TODOS LOS PRODUCTOS COMPRADOS POR EL CLIENTE 
CON NUMERO DE FACTURA Y FECHA. 


