
DESPACHO DE HOJA 
DE DISTRIBUCIÓN 
CON MBBODEGA PODRÁ DESPACHAR CORRECTAMENTE LOS PRODUCTOS DE 

LA HOJA DE DISTRIBUCIÓN



1. Para realizar el Despacho de la hoja de Distribución debe Ingresar al sistema MBBODEGA

• Haga Clic en Opciones-> Hoja 

2. Aparecerá una ventana donde deberá ingresar el numero de la Hoja de Distribución y posteriormente dar 

Clic en “OK” si es correcto el numero le aparecerá la fecha en que se realizo la Hoja



3. Ingrese nuevamente a OPCIONES y ahora seleccione CAJA para ingresar la caja que contiene los 

productos que enviara a una de las tiendas

4. Se le mostrara una Ventana donde PRIMERO DEBE INGRESAR LA TIENDA a donde se enviara la CAJA



5. Posterior al ingreso de la TIENDA a donde se enviara la CAJA, debe Ingresar el NUMERO de CAJA que 

se enviara

5. Ahora debe  seleccionar nuevamente OPCIONES y hacer clic en DESPACHO



6. Se le mostraran 2 ventanas la en la ventana IZQUIERDA deberá ingresar los productos que lleva esta 

CAJA de la HOJA DE DISTRIBUCION.     

En la Ventana DERECHA se muestran los productos de la hoja de distribución, en color VERDE los que ya 

están despachados en otra CAJA y en AMARILLO los que están pendientes de despachar
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7. Para Agregar los Productos a la CAJA que se DESPACHARAN en la ventana IZQUIERDA ingrese los 

productos que se DESPACHARAN en esa CAJA en la casilla PRODUCTO.

En la Ventana de la DERECHA se irán mostrando también los productos ya despachados
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8. Para Terminar la carga de productos a la CAJA cierre la ventana

Si se equivoco en la carga de productos a la CAJA puede BORRAR la CAJA  dando clic en el BOTON 

BORRAR en la ventana de INGRESO DE PRODUCTOS al final de la casilla PRODUCTO

El proceso puede alternar diferentes Hojas de Distribucion

Para Imprimir un reporte de las CAJAS ingresadas de Clic en REPORTES y en la ventana que se aparece 

ingrese la TIENDA a donde se enviara el producto,  se le pedirá ingresar la CAJA a imprimir y (0) si son todas 

las CAJAS


