
Hoja de Distribución

Para la distribución de productos a diferentes tiendas o bodegas



Hoja de Distribución

1. Ingrese a MBInventario

2. Seleccione los Menús Movimientos->Hoja de Distribución (Interna)



3. En la Casilla Tipo seleccione Interna para realizar una hoja de Distribución Interna

4. Seleccione cualquiera de las Opciones que puede usar para realizar la Hoja de      

Distribución Interna.

Las Opciones pueden ser:

 Generar Hoja con Todos Los Productos: Al seleccionar esta opción usted generara una Hoja 

de Distribución con todos los productos del catalogo 

 Generar Hoja por Parámetros: Al seleccionar esta Opción se le mostrara un Filtro Avanzado 

donde usted podrá definir que productos desea agregar a la hoja. Por ejemplo: definir los 

Productos de determinada Marca o Departamento o Línea, también cuenta con otras 

opciones mas para ayudarle en la selección 

 Generar Hoja por Documento: En esta opción usted podrá seleccionar un Documento como 

una Entrada, Factura, etcétera de la Tienda/Bodega para agregar a la hoja los productos 

que contenga dicho documento

Seleccionar 

Bodega de 

Salida

Asegúrese de seleccionar la Bodega de Salida de donde desea hacer la distribución



 Generar Hoja por Ofertas: en esta opción usted puede distribuir sus productos a 

las tienda de acuerdo a una oferta preexistente

 Agregar Un Plu a la Hoja: en esta Opción usted puede agregar producto por 

producto a la hoja seleccionada.

 Importar desde un archivo: en esta Opción usted podrá crear la hoja de 

Distribución a partir de un documento de Excel el cual incluya los productos a 

Distribuir. El documento en Excel debe contener una columna cuyo 

encabezado debe llamarse PLU.

 Generar Hoja por reposición de Ventas: en esta opción usted podrá reponer el 

producto que las tiendas vendieron, en un rango de fecha que usted deberá 

ingresar. También podrá ayudarse agregando un filtro donde se mostraran los 

Productos de determinada Marca o Departamento o Línea. También cuenta 

con otras opciones mas para ayudarle en la selección de productos



Generar Hoja con Todos Los Productos

 Al ingresar a esta opción deberá llenar los datos que se solicitan, en algunos casos 

pueden quedarse tal como están, ingréselos en el orden que se le da.

2.Ingrese los 

datos de Días de 

venta, Días de 

inventario Max 

desde donde se 

tomara el 

movimiento de 

productos (datos 

no obligatorios)
4. Generar 

Hoja de 

Distribución 

(obligatorio)

1. Si desea cambiar 

la Tienda/Bodega 

de donde saldrá el 

producto

4. Clic Aplicar Filtro



 Sele mostrara los productos que cumplen con los filtros aplicados de la siguiente manera

 Las Columnas que Empiezan con la Letra E (por ejemplo E02) corresponde al dato de las existencias de los productos en esas 

tiendas en la Casilla de TIENDA en la parte superior de la ventana se le informa a que tienda se refiere el dato

 Las Columnas que Empiezan con la Letra T (por ejemplo T02) corresponde a la cantidad de producto que enviara a esas 
tiendas solo de ENTER para poder ingresar la cantidad de producto y ENTER nuevamente para fijar el dato

 Puede Imprimir las Hojas de 2 maneras

 Imprimir Despachos (la Primera Impresora de la parte superior de la ventana) aquí usted podrá seleccionar la hoja de que tienda quiere 

imprimir esto en el caso de haber varias tiendas

 Imprimir Hoja (la Segunda Impresora de la parte superior de la ventana) se imprimirá TODA LA HOJA con todas las tiendas a distribuir, esto en el 

caso de haber varias tiendas

id de 

la 

línea

Plu del 
Prod.

Barra del 
Producto

Descripción del Producto

Precio 
del 

prod.

Suma de 
la 

Existencia 
de TODAS 

LAS 
BODEGAS

Suma de 
Bodega 

mas 
Tiendas

Existencia 
actual en 
bodega

Suma de 
lo que 

se 
enviara 

a las 
tiendas



 Para finalizar de clic al botón Exportar Hoja hacia el Inventario

 En esta parte deberá dar clic al Botón de Marcar todas las tiendas o desmarcarlas todas y  

darle doble clic a la tienda deseada. Por último dar clic al botón Aplicar Hoja al Inventario

1. 

Marcar 

Todas

2. Aplicar 

Hoja al 

Inventario



Generar Hoja por Parámetros

 Al ingresar a esta opción usted podrá realizar 

una búsqueda usando varios campos con los  

valores que usted desee con el fin de que 

solo esos productos se muestren

Campos 

a usar

Valores 

que 

quiera 

filtrar

 Al ingresar a esta opción deberá llenar los datos que se solicitan, en algunos casos pueden quedarse tal 

como están, ingréselos en el orden que se le da.

2.Ingrese los datos de 

Días de venta, Días 

de inventario Max 

desde donde se 

tomara el 

movimiento de 

productos (datos no 

obligatorios)
4. Generar Hoja 

de Distribución 

(obligatorio)

1. Si desea cambiar la 

Tienda/Bodega de 

donde saldrá el 

producto



 Sele mostrara los productos que cumplen con los filtros aplicados de la siguiente manera

 Las Columnas que Empiezan con la Letra E (por ejemplo E02) corresponde al dato de las existencias de los productos en esas 

tiendas en la Casilla de TIENDA en la parte superior de la ventana se le informa a que tienda se refiere el dato

 Las Columnas que Empiezan con la Letra T (por ejemplo T02) corresponde a la cantidad de producto que enviara a esas 
tiendas solo de ENTER para poder ingresar la cantidad de producto y ENTER nuevamente para fijar el dato

 Puede Imprimir las Hojas de 2 maneras

 Imprimir Despachos (la Primera Impresora de la parte superior de la ventana) aquí usted podrá seleccionar la hoja de que tienda quiere 

imprimir esto en el caso de haber varias tiendas

 Imprimir Hoja (la Segunda Impresora de la parte superior de la ventana) se imprimirá TODA LA HOJA con todas las tiendas a distribuir, esto en el 

caso de haber varias tiendas

id de 

la 

línea

Plu del 
Prod.

Barra del 
Producto

Descripción del Producto

Precio 
del 

prod.

Suma de 
la 

Existencia 
de TODAS 

LAS 
BODEGAS

Suma de 
Bodega 

mas 
Tiendas

Existencia 
actual en 
bodega

Suma de 
lo que 

se 
enviara 

a las 
tiendas



 Para finalizar de clic al botón Exportar Hoja hacia el Inventario

 En esta parte deberá dar clic al Botón de Marcar todas las tiendas o desmarcarlas todas y  

darle doble clic a la tienda deseada. Por último dar clic al botón Aplicar Hoja al Inventario

1. 

Marcar 

Todas

2. Aplicar 

Hoja al 

Inventario



Generar Hoja por Documento

 Al ingresar a esta opción 

usted podrá realizar una 

búsqueda de productos 

usando los Documentos 

que ya se han usado en 

la Bodega

 Al ingresar a esta opción deberá llenar los datos que se solicitan, en algunos casos pueden quedarse tal 

como están, ingréselos en el orden que se le da.

1. Ingrese Bodega 

2. Busque Tipo de 

Documento a filtrar

3. Seleccione Rango de 

Fechas

5. Doble Clic en Documentos 

encontrados para seleccionarlo

4. Clic Aplicar Filtro

2.Ingrese los datos de 

Días de venta, Días 

de inventario Max 

desde donde se 

tomara el 

movimiento de 

productos (datos no 

obligatorios)
4. Generar Hoja 

de Distribución 

(obligatorio)

1. Si desea cambiar la 

Tienda/Bodega de 

donde saldrá el 

producto



 Sele mostrara los productos que cumplen con los filtros aplicados de la siguiente manera

 Las Columnas que Empiezan con la Letra E (por ejemplo E02) corresponde al dato de las existencias de los productos en esas 

tiendas en la Casilla de TIENDA en la parte superior de la ventana se le informa a que tienda se refiere el dato

 Las Columnas que Empiezan con la Letra T (por ejemplo T02) corresponde a la cantidad de producto que enviara a esas 
tiendas solo de ENTER para poder ingresar la cantidad de producto y ENTER nuevamente para fijar el dato

 Puede Imprimir las Hojas de 2 maneras

 Imprimir Despachos (la Primera Impresora de la parte superior de la ventana) aquí usted podrá seleccionar la hoja de que tienda quiere 

imprimir esto en el caso de haber varias tiendas

 Imprimir Hoja (la Segunda Impresora de la parte superior de la ventana) se imprimirá TODA LA HOJA con todas las tiendas a distribuir, esto en el 

caso de haber varias tiendas

id de 

la 

línea

Plu del 
Prod.

Barra del 
Producto

Descripción del Producto

Precio 
del 

prod.

Suma de 
la 

Existencia 
de TODAS 

LAS 
BODEGAS

Suma de 
Bodega 

mas 
Tiendas

Existencia 
actual en 
bodega

Suma de 
lo que 

se 
enviara 

a las 
tiendas



 Para finalizar de clic al botón Exportar Hoja hacia el Inventario

 En esta parte deberá dar clic al Botón de Marcar todas las tiendas o desmarcarlas todas y  

darle doble clic a la tienda deseada. Por último dar clic al botón Aplicar Hoja al Inventario

1. 

Marcar 

Todas

2. Aplicar 

Hoja al 

Inventario



Generar Hoja por Ofertas

 Al ingresar a esta 
opción usted podrá 
buscar los productos de 
acuerdo a una oferta 
preexistente en el 
sistema

 Al ingresar a esta opción deberá llenar los datos que se solicitan, en algunos casos pueden quedarse tal 

como están, ingréselos en el orden que se le da.

1. Seleccionar Oferta

4. Clic Aplicar 

2.Ingrese los datos de 

Días de venta, Días 

de inventario Max 

desde donde se 

tomara el 

movimiento de 

productos (datos no 

obligatorios)
4. Generar Hoja 

de Distribución 

(obligatorio)

1. Si desea cambiar la 

Tienda/Bodega de 

donde saldrá el 

producto



 Sele mostrara los productos que cumplen con los filtros aplicados de la siguiente manera

 Las Columnas que Empiezan con la Letra E (por ejemplo E02) corresponde al dato de las existencias de los productos en esas 

tiendas en la Casilla de TIENDA en la parte superior de la ventana se le informa a que tienda se refiere el dato

 Las Columnas que Empiezan con la Letra T (por ejemplo T02) corresponde a la cantidad de producto que enviara a esas 
tiendas solo de ENTER para poder ingresar la cantidad de producto y ENTER nuevamente para fijar el dato

 Puede Imprimir las Hojas de 2 maneras

 Imprimir Despachos (la Primera Impresora de la parte superior de la ventana) aquí usted podrá seleccionar la hoja de que tienda quiere 

imprimir esto en el caso de haber varias tiendas

 Imprimir Hoja (la Segunda Impresora de la parte superior de la ventana) se imprimirá TODA LA HOJA con todas las tiendas a distribuir, esto en el 

caso de haber varias tiendas

id de 

la 

línea

Plu del 
Prod.

Barra del 
Producto

Descripción del Producto

Precio 
del 

prod.

Suma de 
la 

Existencia 
de TODAS 

LAS 
BODEGAS

Suma de 
Bodega 

mas 
Tiendas

Existencia 
actual en 
bodega

Suma de 
lo que 

se 
enviara 

a las 
tiendas



 Para finalizar de clic al botón Exportar Hoja hacia el Inventario

 En esta parte deberá dar clic al Botón de Marcar todas las tiendas o desmarcarlas todas y  

darle doble clic a la tienda deseada. Por último dar clic al botón Aplicar Hoja al Inventario

1. 

Marcar 

Todas

2. Aplicar 

Hoja al 

Inventario



Agregar Un Plu a la Hoja

 Al ingresar a esta opción 
usted podrá Ingresar 
Productos de 2 maneras

 1. Plu por plu

 2. Por Filtro Avanzado 
como la opción de Hoja 
por Parámetros

 Al ingresar a esta opción deberá llenar los datos que se solicitan, en algunos casos pueden quedarse tal 

como están, ingréselos en el orden que se le da, al finalizar se le mostraran los productos ingresados

Ingrese plu x plu

Cuando Finalice cierre la ventana y llene la ventana de 

Parámetros de Hoja Interna para que se le muestren los 

productos ingresados

2.Ingrese los datos de 

Días de venta, Días 

de inventario Max 

desde donde se 

tomara el 

movimiento de 

productos (datos no 

obligatorios)
4. Generar Hoja 

de Distribución 

(obligatorio)

1. Si desea cambiar la 

Tienda/Bodega de 

donde saldrá el 

producto



 Sele mostrara los productos que cumplen con los filtros aplicados de la siguiente manera

 Las Columnas que Empiezan con la Letra E (por ejemplo E02) corresponde al dato de las existencias de los productos en esas 

tiendas en la Casilla de TIENDA en la parte superior de la ventana se le informa a que tienda se refiere el dato

 Las Columnas que Empiezan con la Letra T (por ejemplo T02) corresponde a la cantidad de producto que enviara a esas 
tiendas solo de ENTER para poder ingresar la cantidad de producto y ENTER nuevamente para fijar el dato

 Puede Imprimir las Hojas de 2 maneras

 Imprimir Despachos (la Primera Impresora de la parte superior de la ventana) aquí usted podrá seleccionar la hoja de que tienda quiere 

imprimir esto en el caso de haber varias tiendas

 Imprimir Hoja (la Segunda Impresora de la parte superior de la ventana) se imprimirá TODA LA HOJA con todas las tiendas a distribuir, esto en el 

caso de haber varias tiendas

id de 

la 

línea

Plu del 
Prod.

Barra del 
Producto

Descripción del Producto

Precio 
del 

prod.

Suma de 
la 

Existencia 
de TODAS 

LAS 
BODEGAS

Suma de 
Bodega 

mas 
Tiendas

Existencia 
actual en 
bodega

Suma de 
lo que 

se 
enviara 

a las 
tiendas



 Para finalizar de clic al botón Exportar Hoja hacia el Inventario

 En esta parte deberá dar clic al Botón de Marcar todas las tiendas o desmarcarlas todas y  

darle doble clic a la tienda deseada. Por último dar clic al botón Aplicar Hoja al Inventario

1. 

Marcar 

Todas

2. Aplicar 

Hoja al 

Inventario



Importar desde un archivo

 Al ingresar a esta opción usted podrá Ingresar Productos a través de un archivo EXCEL

1.Seleccion

ar archivo

2. 

Importar 

Archivo

3. Seleccionar 

Columna con 

el PLU

4. Importar 

a Hoja de 

Distribución

Seleccione la 

Bodega de 

donde se 

distribuirá el 

producto

OK



 Al ingresar a esta opción deberá llenar los datos que se solicitan, en algunos casos pueden quedarse tal 

como están, ingréselos en el orden que se le da, al finalizar se le mostraran los productos ingresados

2.Ingrese los datos de 

Días de venta, Días 

de inventario Max 

desde donde se 

tomara el 

movimiento de 

productos (datos no 

obligatorios)
4. Generar Hoja 

de Distribución 

(obligatorio)

1. Si desea cambiar la 

Tienda/Bodega de 

donde saldrá el 

producto



 Sele mostrara los productos que cumplen con los filtros aplicados de la siguiente manera

 Las Columnas que Empiezan con la Letra E (por ejemplo E02) corresponde al dato de las existencias de los productos en esas 

tiendas en la Casilla de TIENDA en la parte superior de la ventana se le informa a que tienda se refiere el dato

 Las Columnas que Empiezan con la Letra T (por ejemplo T02) corresponde a la cantidad de producto que enviara a esas 
tiendas solo de ENTER para poder ingresar la cantidad de producto y ENTER nuevamente para fijar el dato

 Puede Imprimir las Hojas de 2 maneras

 Imprimir Despachos (la Primera Impresora de la parte superior de la ventana) aquí usted podrá seleccionar la hoja de que tienda quiere 

imprimir esto en el caso de haber varias tiendas

 Imprimir Hoja (la Segunda Impresora de la parte superior de la ventana) se imprimirá TODA LA HOJA con todas las tiendas a distribuir, esto en el 

caso de haber varias tiendas

id de 

la 

línea

Plu del 
Prod.

Barra del 
Producto

Descripción del Producto

Precio 
del 

prod.

Suma de 
la 

Existencia 
de TODAS 

LAS 
BODEGAS

Suma de 
Bodega 

mas 
Tiendas

Existencia 
actual en 
bodega

Suma de 
lo que 

se 
enviara 

a las 
tiendas



 Para finalizar de clic al botón Exportar Hoja hacia el Inventario

 En esta parte deberá dar clic al Botón de Marcar todas las tiendas o desmarcarlas todas y  

darle doble clic a la tienda deseada. Por último dar clic al botón Aplicar Hoja al Inventario

1. 

Marcar 

Todas

2. Aplicar 

Hoja al 

Inventario



Generar Hoja por reposición de Ventas

 Al ingresar a esta opción usted podrá Ingresar Productos de acuerdo a la cantidad de producto 

vendido por esa tienda reponiendo así el producto que ya se ha vendido en un rango de fechas

3.Campos 

a usar

4. Valores 

que quiera 

filtrar

1.Ingrese 

Fecha 

Inicial de 

Reposición

2.Ingrese 

Fecha Final 

de 

Reposición

6. Ingrese el numero de Hoja de 

Distribución a usar



 Sele mostrara los productos que cumplen con los filtros aplicados de la siguiente manera

 Las Columnas que Empiezan con la Letra E (por ejemplo E02) corresponde al dato de las existencias de los productos en esas 

tiendas en la Casilla de TIENDA en la parte superior de la ventana se le informa a que tienda se refiere el dato

 Las Columnas que Empiezan con la Letra T (por ejemplo T02) corresponde a la cantidad de producto que enviara a esas 
tiendas solo de ENTER para poder ingresar la cantidad de producto y ENTER nuevamente para fijar el dato

 Puede Imprimir las Hojas de 2 maneras

 Imprimir Despachos (la Primera Impresora de la parte superior de la ventana) aquí usted podrá seleccionar la hoja de que tienda quiere 

imprimir esto en el caso de haber varias tiendas

 Imprimir Hoja (la Segunda Impresora de la parte superior de la ventana) se imprimirá TODA LA HOJA con todas las tiendas a distribuir, esto en el 

caso de haber varias tiendas

id de 

la 

línea

Plu del 
Prod.

Barra del 
Producto

Descripción del Producto

Precio 
del 

prod.

Suma de 
la 

Existencia 
de TODAS 

LAS 
BODEGAS

Suma de 
Bodega 

mas 
Tiendas

Existencia 
actual en 
bodega

Suma de 
lo que 

se 
enviara 

a las 
tiendas



 Para finalizar de clic al botón Exportar Hoja hacia el Inventario

 En esta parte deberá dar clic al Botón de Marcar todas las tiendas o desmarcarlas todas y  

darle doble clic a la tienda deseada. Por último dar clic al botón Aplicar Hoja al Inventario

1. 

Marcar 

Todas

2. Aplicar 

Hoja al 

Inventario


