
Arqueo
ES LA CUENTA DEL EFECTIVO, CHEQUES,  VOUCHER DE TARJETA DE 
CRÉDITO, MONEDA EXTRANJERA Y OTROS CON EL OBJETIVO DE 
VERIFICAR QUE TODO HA SIDO INGRESADO DE MANERA CORRECTA AL 
SISTEMA



1. En MBCaja ingresar a Procesos -> Corte de Caja
2. En Corte de Caja se da clic en Revisar Arqueo



3.En Arqueo se deberá ingresar los datos que el cajero tiene en su caja como el Fondo que se le dio para empezar a 

facturar, el Total de Efectivo con que cuenta hasta el momento, El total de los Cheques que tiene como pago, el Total de 
los voucher de Tarjeta de crédito que tiene como pago de las compras y demás formas de pago que se dieron como pago 
por las compras realizadas. Todo lo deberá ingresar para que el sistema le deje realizar el corte de caja

Fondo -> fondo con que comienza a facturar
EFE->efectivo con que cuenta en ese momento
CHE->cheques
TCR -> Tarjeta de Crédito
MEX-> Moneda Extranjera



Si durante el turno hubieron varios Cajeros que facturaron en la Caja se deberá ingresar lo que ellos 
recibieron cada uno deberá hacerlo para cuadrar los montos en efectivo recibidos así como los cheques, 
voucher de tarjeta de Crédito y otros

Posterior a esto ya puede realizar su corte de Caja


